DEFTER-BEYAN SISTEMIi TOPLU GIDER EKLEME KULLANICI KILAVUZU

1. Sisteme taniml kullanici kodu ve sifre ile giris yapilir.
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2. Mali miisavir ekranindan miikellef ekranina gegebilmek i¢in, “Mali Miisavir Islemleri” baslig

altindaki “Miikellef Y6netimi” butonu tiklanir.

Miikellef Bilgileri
Muhasebe Bilgileri
Sabit Kiymet Yénetimi
Beyannameler

Mali Bilgilerim

Sistem Y&netimi

Mali Miisavir islemleri

Beyanname islemleri

Toplu Beyanname
Yonetimi

Miikellef Yonetimi




3. Miikellef listesinde unvan bilgisine tiklandiginda miikellef ekranina gegilir.
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4. Ana sayfanin sol ekraninda yer alan “Muhasebe Bilgileri” butonuna basilir. “Muhasebe Bilgileri”

modiiliinden “Toplu Gider Belgesi Ekle” butonuna basilir.

&  Miikellef Bilgileri

E Muhasebe Bilgileri

Gelir Ekle

Hizl Gelir Ekle
Gelir Listele
Gider Ekle
Hizh Gider Ekle

Gider Listele

Hesap Ozeti

Defter

Toplu Gelir Belgesi Ekle
Toplu Gider Belgesi Ekle
Raporlar

Envanter Takip Listesi




5. Toplu Gider Belgesi Ekle ekrani agilir.

TOPLU GIDER BELGESI EKLE

Excel Verileri

isletme OKC Fisi & lisletme OKC Fisi Veri Format

6. Toplu Gider Belgesi Ekleme ekraninda gider belge tiirii secilir.

TOPLU GIiDER BELGESI EKLE

Excel Verileri

‘ isletme OKC Fisi & isletme OKC Fisi Veri Formati

isletme OKC Fisi vip birakabilirsiniz.

isletme e-Serbest Meslek Makbuzu

\—  lsletme Perakende Satis Fisi
Isletme Fatura
Isletme e-Fatura

isletme e-Arsiv Fatura

7. Toplu Gider Belgesi Ekleme ekraninda gider belge tiirli i¢in 6rnek excel veri formati indirilir.

Excel Verileri

isletme OKC Fisi - ‘ & isletme OKC Fisi Veri Formati I




8. Eklenecek gider belgesi 6rnek excel veri formatina uygun bigimde hazirlanir. Toplu gider belgesi
hazirlanirken dikkat edilmesi gereken konular asagidadir:

e Vergi Dairesi /Kodu veri alanina, drnek excel dokiimaninda ‘Vergi Dairesi’ sayfasindaki ilgili vergi
dairesi kodu yazilir.

e Alis Tiirii veri alanina, 6rnek excel dokiimaninda “Alis Tiirli” sayfasindaki ilgili alig tiiri kodu
yazilir.

e Gider Kayit Tiirii veri alanina, 6rnek excel dokiimanindaki “Gider Kayit Tiiri” sayfasindaki ilgili
gider kayit tiirii kodu yazilir.

e  Gider Kayit Alt Tiirii veri alanina, 6rnek excel dokiimaninda “Gider Kayit Alt Tiirii” sayfasindaki
ilgili gider kayit alt tiirii kodu yazilir.

e Stopajli islem var ise “Stopaj” veri alanina, 6rnek excel dokiimanda yer alan “Stopaj” sayfasindaki
ilgili stopaj kodu yazilir.

o KDV Tevkifath islem var ise “KDV Tevkifat1” veri alanina, drnek excel dokiimanda “KDV
Tevkifat1” sayfasindaki ilgili KDV tevkifati kodu girilir.

e “Odeme Tiirii Kodu” veri alanma, drnek excel dokiimanda “Odeme Tiirii” sayfasindaki ilgili

6deme tiirii kodu yazilir.

9. Sisteme eklenecek gider belgesi “Toplu Gider Belgesi Ekle” ekraninda “Excel Goster” butonuna
basilir.

TOPLU GIiDER BELGESI| EKLE

Excel Verileri

isletme OKC Fisi - & lsletme OKC Fisi Veri Formati

10. Agilan ekranda hazirlanan toplu gider belgesi secilerek “A¢” butonuna basilir. A¢ilan pencereden
sisteme aktarilacak excel dosyasi segilir.



11. Toplu Gider Belgesi “Kaydet” butonuna basarak sisteme kayit edilir.
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